Instrucciones Sobre Cémo Reclamar el Pago Anticipado / Reembolso de los Gastos de
Viaje y Viaticos para los Participantes en la Consulta Mundial con los Pueblos
Indigenas del FCPF

e Por favor envie el formulario de solicitud (Anexo 1), junto con la hoja de gastos (Anexo Il)
gue muestra el desglose de los gastos de viaje (transporte, hoteles y los gastos de visado) y
vidticos para sus viajes nacionales e internacionales desde y hacia Panama.

e Por favor, use la hoja de gastos para el calculo de los costos relacionados con sus viajes
previos antes de visitar el consulado de Panamd y para los gastos incurridos en las
solicitudes de visado a otros paises, seglin sea necesario. Sin embargo, separe el célculo del
costo de los viajes previos y los de los viajes desde y hacia Panama en dos hojas diferentes.

e Las personas que solicitan un anticipo deberan presentar el formulario de solicitud y la hoja
trabajo a Atencio Lopez (atenciolopez@hotmail.com,
atenciolopez@congresogeneralkuna.com ), el Presidente del Instituto de Investigaciony
Desarrollo de Kuna Yala (1IDKY), con copia al FMT del FCPF (fcpfsecretariat@worldbank.org )
antes del 13 de septiembre de 2011. Después de este proceso el [IDKY hara la transferencia
de dinero a su cuenta bancaria.

e Para aquellos que no tienen una cuenta bancaria, el IIDKY transferird el dinero a través de
Western Union. El IIDKY enviara a todos los participantes las instrucciones por separado
acerca de como recibir el dinero de su agente local de Western Union.

e Yasea que se haga o no la solicitud por parte de los participantes del pago por adelantado,
el IIDKY pagara los vidticos y los gastos de viaje a los participantes en Gaigirgordub para sus
viajes desde y hacia Panama. Para ello, los participantes deben presentar este formulario (o
volver a presentarlo basado de gastos reales) en Gaigirgordub.

e El Equipo de Gerencia del Mecanismo (FMT, por sus siglas en inglés) del FCPF establecié la

suma de 50 ddlares diarios para cubrir los vidticos relacionados con los viajes para obtener

visas y los viajes hacia y desde Panama. Esta tasa se aplicara a todos los participantes,
independientemente de sus paises de origen.

El [IDKY calculard y le pagara los vidticos durante su estadia en Panama por separado en

efectivo, mientras se encuentre en Gaigirgordub. Por lo tanto, por favor, no lo incluya en

esta hoja.

En Gaigirgordub, el IIDKY también puede darles a los participantes el pago anticipado de los

gastos de viaje (transporte y hoteles) y viaticos para el viaje de regreso desde Panam3, a su

solicitud. El monto del anticipo no debe exceder de los gastos de viaje de ida a Panama.

Para obtener el reembolso, en Gaigirgordub, deberd presentar los recibos. Por favor, use la

hoja de recibos (Anexo Ill) para colocar los recibos y los nimeros de referencia que

correspondan a los numeros que se muestras en la columna mas a la derecha de la tabla A,

By C del Anexo Il. Los gastos financiados por los pagos anticipados se deben documentar en

las hojas de recibo.

Si los gastos se efectuaran en moneda (s) local (es), por favor, indique el tipo de cambio (s)

entre la moneda local (es) y délares americanos en la hoja de gastos (Anexo Il).
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Anexo | Formulario del Pago Anticipado/ Reembolso de los Gastos de Viaje y de
Viaticos para los Participantes en la Consulta Mundial con los Pueblos Indigenas del

FCPF
Cantidad (USS)
Informacion de Contacto de Beneficiario
Titulo (Sr./Srta./Sr.)
Nombres como aparecen en el Pasaporte [ Apellido: Primer Nombre: Segundo Nombre:

Direccion de correo electrénico

Direccién de Domicilio (nimero de la casa,
nombre de la calle, ciudad, pais, codigo
postal)

Numero de Teléfono de la Oficina

Numero de Telefono del Domicilio

Numero de Teléfono Mobil

Informacion del Pasaporte

Numero del Pasaporte

Fecha de Expedicién

Fecha de Expiracién

Fecha de Nacimiento (Dia, Mes, Afio)

Pais que Emite el Pasaporte

Informacion Bancaria para la Transferencia

Nombre del Banco

Numero de Cuenta y NUmero de Routing

Direccién del Banco ( numero de la casa,
nombre de la calle, cédigo postal ciudad,
pais)

Cdodigo SWIFT

Numero Federal ABA (Sdlo para Bancos
Estadounidenses)

Aprobacion y Certificacion del Beneficiario:

Yo certifico que estos cobros son exactos y que no estoy reclamando reembolsos por otros conceptos.

Firma del Beneficiario

Fecha

Firma del presidente del IIDKY

Fecha




Anexo Il

Hoja de Calculo de los costos de viajes y de viaticos para los participantes de la Consulta
Mundial con los Pueblos Indigenas del FCPF

Transporte (A)

| Gran Total (US$): |

Fecha Desde A Medios de Costos Tasa de Costos Gastos No. de
(MM/D transport | estimados | cambio | estimados | totales | Referenci
D/AA) e (moneda usada (US$) (US$) a del
local) Recibo
Total (US $)
Hoteles (B)
Fecha Desde A Medios de Costos Tasa de Costos Gastos No. de
(MM/D transport | estimados | cambio | estimados | totales | Referenci
D/AA) e (moneda usada (US$) (US$) a del
local) Recibo
Total (US $)
Costo de Solicitud de la Visa (C)
Pais Fecha de Tipo de NUmeros Costo Tasa de Costo No. de
expedicion visas de visa (moneda cambio (US'$) Referencia
local) usada del Recibo
Total (US $)
Viaticos (D)
Fecha Lugar Cantidad
(MM/DD/AA) (US$)
Total (US $)




Anexo lll
Hoja de Recibos

En principio, por favor, coloque un recibo por hoja. Por favor, no doble los recibos, ya que se
requiere escanearlos para mantener registro de los mismos.

Numero de Referencia del recibo:

Comentarios:



